
คู่มือส าหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลศรีโคตร ต าบลศรีโคตร อ าเภอจตุรพักตรพิมาน จังหวัดร้อยเอ็ด 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

1. ช่ือกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนต าบลศรีโคตร  

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน  

5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง : 1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552  

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

7. พ้ืนท่ีให้บริการ : ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา - ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0 วัน  

9. ข้อมูลสถิติ จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน จ านวนค าขอที่มากที่สุด จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด  

10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
22/05/2558 15:52  

11.ช่องทางการให้บริการ  

 1) สถานที่ให้บริการ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลศรีโคตร ต าบลศรีโคตร อ าเภอจตุรพักตรพิมาน จังหวัด
ร้อยเอ็ด ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา  
08:30 - 16:30 น. (พักเที่ยงเวลา 12.00 -13.00 น.) ติดต่อด้วยตนเอง ณ องค์การบริหารส่วนต าบลศรีโคตร 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 ก าหนดให้ภายในเดือน
พฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไปและมี คุณสมบัติครบถ้วนมา
ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมี  ภูมิล าเนา ณ 
ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด หลักเกณฑ์  

 1) มีสัญชาติไทย  

 2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  



3) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น 
4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น
ได้แก่ผู้รับบ านาญเบี้ยหวัดบ านาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือ  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจ าหรือผลประโยชน์อย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วน ท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ ายกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงิน
สงเคราะห์เพื่อการ ยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2548 ในการยื่นค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหน่ึงดังต่อไปน้ี 

1) รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ   
2) โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบ 
อ านาจจากผู้มีสิทธิ วิธีการ  
1) ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดด้วยตนเองหรือมอบ 
อ านาจให้ผู้อื่นด าเนินการได้  
2) กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือว่าเป็น ผู้
ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบน้ีแล้ว  
3) กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป  
12.ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
12.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน การ
บริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยัง 
ชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณ 
ถัดไปหรือผู้รับมอบอ านาจ ยื่น
ค าขอพร้อมเอกสาร หลักฐาน
และเจ้าหน้าที่ ตรวจสอบค า
ร้องขอ ลงทะเบียนและ
เอกสาร หลักฐานประกอบ 

10 นาที กอง
สวัสดิการ
สังคม 

 

2 การพิจารณา ออกใบรบัลงทะเบียนตาม แบบ
ยื่นค าขอลงทะเบียนให ้ผูข้อ
ลงทะเบียนหรือผูร้บั มอบอ านาจ 

10 นาที กอง
สวัสดิการ
สังคม 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 20 นาที  



 13. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว ผ่านการด าเนินการ
ลดข้ันตอน  

 14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ  

  

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร ยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐ ผู้
ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

1 บัตรประจ าตัว ประชาชนหรือ บัตรอื่นที่ออกให้ 
โดยหน่วยงานของ รัฐที่มีรูปถ่าย พร้อมส าเนา 

 1 1 ชุด  

2 ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา  1 1 ชุด  
3 สมุดบัญชีเงินฝาก ธนาคารพร้อม ส าเนา (กรณีที่ผู้ 

ขอรับเงินเบี้ยยัง ชีพผู้ประสงค์ ขอรับเงินเบี้ยยัง 
ชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ผ่านธนาคาร) 

 1 1 ชุด  

4 หนังสือมอบ อ านาจ (กรณีมอบ อ านาจให้ 
ด าเนินการแทน)บัตรอื่นที่ออกให้ โดยหน่วยงาน
ของ รัฐที่มีรูปถ่าย พร้อมส าเนาของ ผู้รับมอบ
อ านาจ (กรณีมอบอ านาจ ให้ด าเนินการ แทน) 

 1 1 ชุด  

5 สมุดบัญชีเงินฝาก ธนาคารพร้อม ส าเนาของผู้รับ 
มอบอ านาจ (กรณี ผู้ขอรับเงินเบี้ยยัง ชีพผู้ประสงค์ 
ขอรับเงินเบี้ยยัง ชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุผ่านธนาคารของ ผู้รับมอบ
อ านาจ) 

 1 1 ชุด  

15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสาร ยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐ ผู้
ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม  
15.ค่าธรรมเนียม  
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
16.ช่องทางการร้องเรียน  



 1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลศรีโคตร  ต าบลศรีโคตร อ าเภอจตุรพักตรพิมาน จังหวัด
ร้อยเอ็ด  หมายเหตุ-  
 2) ช่องทางการร้องเรียน โทรศัพท์: 043-501529  
  3) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์ : https://www.sikhot.go.th/ 
 

 

 

 

 


