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องค์การบริหารส่วนต าบลศรีโคตร 

อ าเภอจตุรพักตรพิมาน  จังหวัดร้อยเอ็ด 
 

 

 

 

 

 

 



คู่มือส าหรับผู้ปฏิบัติหน้าท่ีเก่ียวกับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ; การยืนยันสิทธิ์เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ(งานเบี้ยยังชีพ) 

หน่วยงานรับผิดชอบ ;   งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน    องค์การบริหารส่วนต าบลศรีโคตร     
อ าเภอจตุรพักตรพิมาน  จังหวัดร้อยเอ็ด 
 

ผู้จัดท า ; นางสาวธุวาพร   ใจลาด   ต าแหน่ง   นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ  

1 ช่ือกระบวนการ : ยืนยันสิทธิ์เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุงานเบี้ยยังชีพ  

2 วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลาแต่ละข้ันตอน คู่มือส าหรับผู้ปฏิบัติการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ ; ยืนยันสิทธิ์เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ข้ันตอนและการด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1 ผู้สูงอายุเดินทางมายืนยันสิทธิ์เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ 

5 นาที นักพัฒนาชุมชน 

2 เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพโครงการบริหารส่วนต าบล
ศรีโคตร 

2 นาที นักพัฒนาชุมชน 

3 เจ้าหน้าที่พิมพ์เอกสารแบบยืนยันสิทธิ์เพื่อขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

1 วัน นักพัฒนาชุมชน 

4 กรมบัญชีกลางดึงข้อมูลในระบบสารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์การบริหารส่วน
ต าบลศรีโคตรเพื่อประมวลผลการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ 

ในเดือนถัดไปทุกวันท าการสิ้น
เดือนของทุกเดือน 

กรมบัญชีกลาง 

5 กรมบัญชีกลางด าเนินการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
โอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของผู้สูงอายุ 

ทุกวันที่ 10 ของทุกเดือนหาก
ตรงกับวันหยุดจะจ่ายในวันท า
การถัดไป 

กรมบัญชีกลาง  

 

3.กฎหมายระเบียบท่ีเก่ียวข้อง  
 3.1 พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ 2546 และแก้ไขเพิ่มเติม  
 3.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ 2566  
 

4 ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ กองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนต าบลศรีโคตร  เปิดบริการวันจันทร์ – 
วันศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น. (ไม่มีพักเที่ยง) 
 
 



5.ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
 5.1 หมายเลขโทรศัพท์ 043-501529 
 5.2     เว็ปไซต์ https://www.sikhot.go.th/ 
   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       องค์การบริหารส่วนต าบลศรีโคตร  

กันยายน 2568 

https://www.sikhot.go.th/
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ส่วนที่ 1 

 

 

 



 

 

 

 

 
ส่วนที่ 1 บทน า 1.1 ลกัษณะแผนการด าเนินงาน “แผนการด าเนินงาน” ที่ก าหนดไวใ้นระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ย

การจดัท  าและประสาน แผนพฒันาขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2548 และแก้ไขเพิ่มเติมจนถึง (ฉบบัที่ 3) พ.ศ. 

2561 นัน้ มิใชก่ารจดัท  าแผนพฒันา แต่เป็นเอกสารที่รวบรวมแผนงานโครงการกิจกรรมที่ด  าเนินงานจริงทัง้หมดใน พืน้ที่ 

องคก์รปกครองส่วนในแต่ละปีงบประมาณ เพื่อใหท้ราบถึงกิจกรรมการพฒันาในพืน้ทีก่ารด าเนนิการ แผนการด าเนนิงาน 

เป็นแผนต่อเนื่องมาจากงบประมาณรายจา่ยประจ าปี กลา่วคือองคก์รปกครอง ส่วนทอ้งถ่ินรวบรวมแผนงานโครงการต่าง 

ๆ ตามงบประมาณรายจ่ายประจ าปี มาจดัท  าแผนการด าเนินงาน เพื่อเป็นตวัก าหนดทิศทางในการด าเนินงาน ใหต้รง

เปา้หมายและสอดคลอ้งกับความตอ้งการของประชาชนใน พืน้ที่ ดงันัน้ แผนการด าเนินงาน จึงมีลกัษณะกวา้ง ดงัต่อไปนี  ้

1) เป็นเอกสารที่ต่อเนื่องจากแผนยทุธศาสตรก์ารพฒันา แผนพฒันาทอ้งถ่ินสี่ปี และงบประมาณ รายจ่ายประจ าปี พ.ศ. 

2566 2) เป็นเอกสารทีแ่สดงทิศทางชว่งเวลาด าเนินงานใหเ้ป็นไปตามวตัถุประสงค ์และเปา้หมายทีช่ดัเจน 3) เป็นเอกสาร

ที่แสดงโครงการ/กิจกรรมการพฒันา ที่ด  าเนนิการพฒันาจริง ๆ 4) เป็นเอกสารที่ช่วยควบคมุการด าเนินงานตามโครงการ/

แผนพฒันาต่าง ๆ 

1.2 วตัถปุระสงคข์องแผนการด าเนินงาน ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจดัท  าและประสานแผนพฒันาของ

องคก์รปกครองส่วน ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2548 และแก้ไขเพิ่มเติมจนถึง (ฉบบัที่ 3) พ.ศ. 2561 ขอ้ 27 แผนการด าเนนิงานให้

จดัท  า เสร็จภายในสามสิบวนันบัแต่วนัที่ประกาศใชง้บประมาณรายจ่ายประจ าปี/เพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือ

ไดร้บัแจง้แผนงาน/โครงการจากหน่วยราชการสว่นกลางส่วนภมูิภาค รฐัวสิาหกิจหรือหนว่ยงานอ่ืน ๆ  ที ่ตอ้งด าเนินการใน

พืน้ที่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินในปีงบประมาณนัน้ เพื่อใหท้ราบถึงการด าเนินงาน/ แผนงาน/โครงการที่เกิดขึน้จริง โดยมี

วตัถปุระสงคด์งัต่อไปนี ้1) เพื่อใหท้ราบถึงเปา้หมาย รายละเอียด กิจกรรม งบประมาณที่ใช้ด  าเนินการที่ชดัเจน 2) เพื่อ

รวบรวมขอ้มลูของทกุหนว่ยงานที่เขา้มาด าเนินการในเขตพืน้ที่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 3) เพื่อแสดงถึงการใช ้แนวทาง 



การด าเนินงานแผนพฒันาทอ้งถ่ินสี่ปีมาใชด้  าเนินการ 4) เพื่อเปรียบเทียบระหว่างการน  าแผนงาน/โครงการ กิจกรรม ที่

น  ามาปฏิบติัจริง 5) เพื่อชีใ้หเ้ห็นการประสานแผนพฒันาทอ้งถ่ินและงานอ่ืน ๆ อย่างชดัเจน 6) เพื่อสะดวกในการติดตาม

และประเมินผลของแผนพฒันาทอ้งถ่ิน 7) เพื่อเป็นประโยชนใ์นการแก้ไข เปลี่ยนแปลงแผนพฒันาทอ้งถ่ิน 8) เพื่อแสดงถึง

กิจกรรมที่เกิดขึน้จริง และสามารถรวบรวมขอ้มลูเพื่อใชใ้นการประกอบการพิจารณา จดัท  าแผนพฒันาทอ้งถ่ินและ

ขอ้บญัญัติงบประมาณรายจา่ยประจ าปี และเพิ่มเติมต่อไป 

 

 

 

 


