
คู่มือส าหรับประชาชน : การเรียกเก็บค่าตอบแทนรายปีตามประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. 2554 
หน่วยงานที่ให้บริการ :องค์การบริหารส่วนต าบลศรีโคตร  อ าเภอจตุรพักตรพิมาน จังหวัดร้อยเอ็ ดกระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ให้ผู้ที่ได้รับอนุญาตตามมาตรา 9 แห่งประมวลกฏหมายที่ดินเสียค่าตอบแทนรายปีให้กับอบต.ศรีโคตรภายใน 30 วัน
นับแต่วันที่ได้รับอนุญาต 
2. การช าระค่าตอบแทนในการอนุญาตนั้นให้ถือว่าสมบูรณ์เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ได้ออกใบเสร็จรับเงินและลงชือ่ไว้เป็นการ
ถูกต้องแล้ว 
3. ผู้ได้รับอนุญาตรายใดมีหน้าที่ต้องช าระค่าตอบแทนในการอนุญาตให้แก่อบต.ศรีโคตรไม่ช าระค่าตอบแทนภายในเวลาที่
ก าหนดตามข้อ 6 ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 1000 บาท 
หลักเกณฑ์ 
ผู้ที่ได้รับอนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลศรีโคตร 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลศรีโคตร อ าเภอจตุรพักตรพิมาน
จังหวัดร้อยเอ็ด โทรศัพท์ 043-611183  โทรสาร 043-
611183 ต่อ 108/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :40 นาท ี
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ที่ได้รับอนุญาตตามมาตรา 9 แห่งประมวลกฏหมายที่ดินยื่น
ขอช าระค่าตอบแทนรายปีพร้อมเอกสารหลักฐาน 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาท ี องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลศรีโคตร

อ าเภอจตุรพักตรพิมาน
จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
2) การพิจารณา 

เจ้าหน้าที่ค านวนการเสียค่าตอบแทนตามท่ีดินที่ยื่นพร้อมแจ้ง
ผลการค านวนให้ผู้ยื่นด าเนินการช าระค่าตอบแทน 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาท ี องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลศรีโคตร

อ าเภอจตุรพักตรพิมาน
จังหวัดร้อยเอ็ด 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
 

3) - 
ผู้ยื่นช าระค่าตอบแทนรายปีและเจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน
และลงชื่อ 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาท ี องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลศรีโคตร

อ าเภอจตุรพักตรพิมาน
จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสืออนุญาตในการใช้ที่ดิน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(ให้ผู้ยื่นเซ็นรับรองส าเนาเอกสารทุกฉบับ) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลศรีโคตรอ าเภอจตุรพักตรพิมานจังหวัดร้อยเอ็ดโทรศัพท์ 043-611183 โทรสาร 
043-611183 ต่อ 108 
(หมายเหตุ: -) 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ชื่อกระบวนงาน: การเรียกเก็บค่าตอบแทนรายปีตามประมวลกฏหมายที่ดินพ.ศ. 2554 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนต าบลศรีโคตร  อ าเภอจตุรพักตรพิมาน  จังหวัดร้อยเอ็ด      
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  องค์การบริหารส่วนต าบลศรีโคตร อ าเภอจตุรพักตรพิมาน จังหวัดร้อยเอ็ด 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 
1)ข้อบัญญัติต าบลศรีโคตร เรื่องการเรียกเก็บค่าตอบแทนรายปีตามประมวลกฏหมายที่ดินพ .ศ.2554 
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริการ:  ท้องถิ่น 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา:  ไม่ได้ก าหนด 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน:[ส าเนาคู่มือประชาชน] การเรียกเก็บค่าตอบแทนรายปีตามประมวลกฏหมายที่ดินพ.ศ. 
2554 อบต.ศรีโคตร 05/08/2558 10:17 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


